
令和 3 年 12 ⽉吉⽇ 
さいたま市スポーツ少年団バスケットボール部会 

広報委員会 

令和 3 年度 卒団記念集の原稿依頼について 

今年度も卒団する６年⽣の⼦どもたちの思い出となりますように、「卒団記念集第１9 集」を発刊いたし
ます。今回も印刷・製本・発送（チームの代表者宛）は業者に委託します。 
つきましては下記の依頼内容を最後までご確認の上、期⽇までに原稿を作成してご提出ください。 
 

記 
1. 提出期限 

令和 3年１２月３１日（金）必着 

 
2. 提出⽅法 

(ア) フォームメールにて送付 
Word、Excel、PowerPoint 等で作成したファイルを PDF ファイルで保存したデータを 

下記フォームメールより送付してください。 

   

卒団記念集用送付用フォームメール 

URL：http://www.ms-smbba.sakura.ne.jp/mail/wmail-sotudankinen.html 
（部会 HP 広報委員会のページにもリンクの記載があります。） 

 

※フォームメールのコメント欄に下線の情報を必ず記入して送信してください。 

提出原稿の登録チーム名： 

男子・女子 （どちらか） 

(A)提出原稿の 6年生の人数： 

(B)指導者の人数（男女兼任している場合はどちらかにカウントしてください）： 

発送数：(A)+(B)の数 

発送先情報（代表者氏名・郵便番号・住所・電話番号）： 

発送に関して男女一緒か：YES・NO（どちらか） 

 

※送信可能なファイルサイズは５MB 以内です。それ以上大きなファイルは送信 

できません。５MB 以上になってしまう場合は、広報委員会の問い合わせ専⽤メール 
アドレス（ kouhou.saitama.mini@gmail.com ）宛に必要な情報を記⼊してファイル 
を送ってください。 
 

※本年度６年⽣（卒団⽣）がいないチーム、または卒団記念集への掲載および受取り 
を希望しない場合は、広報委員会の問い合わせ専⽤メールアドレス 
( kouhou.saitama.mini@gmail.com )宛にご連絡ください。 

 
※問い合わせ専⽤メールの件名にはチーム名を記載する様にお願いします。 

          件名例：[下落合⼥⼦]卒団記念集原稿について 
 
 



※可能な限り「PDF ファイルをフォームメールにて送付」にご協⼒をお願いいたします。 
⼿書きで作成した原稿もスキャン機能のある家庭⽤のプリンターがあれば PDF ファイルにする 
ことが可能です。どうしても難しい場合は、広報委員⻑宛に紙の原稿を郵送してもらう等の対応 
をしていただきます。 

 
3. 注意事項 

☆原稿に必ず記⼊していただく事項 
・登録チーム名     ・６年⽣の名前（下の名前だけでも OK です） 
・チーム所在地     ・指導者名 
 
★原稿に載せられない事項 
・個⼈の住所、電話番号などの個⼈情報 
・試合の結果（相⼿チーム名を出さない・「○○⼤会第□位」は OK です） 
 
◎原稿は必ず【余⽩：上下左右２ｃｍ以上】の枠内におさまるようにお願いします。（次のページの
サンプル参照） 
◎男⼥両⽅のチームがある団は、別々に原稿を作成してください。 
◎印刷は全て⽩⿊印刷となりますので、濃くはっきりと書いてください。 
◎写真を使⽤する場合は、鮮明なものを貼り付けてください。 
◎写真や⽒名などの個⼈情報は、必ず保護者の了承を得て使⽤してください。 
◎その他の制限はありません。過去の記念集を参考にし、６年⽣の⼈数に応じ⼯夫して作成してく
ださい。 
 
 

4. 発送について 
 
卒団記念集の発送は、原稿送付時にお知らせいただいた代表者の住所宛に３月上旬頃になる予定です。 

発送日に関する詳細は決定次第ホームページとメールにてご連絡させていただきます。 

 

各チームから収集した発送宛先情報などの個人情報は、発送委託先の「株式会社石井印刷」での発送作

業でのみ利用することをご了承願います。 

 
男⼥両⽅のチームがある団の代表者の宛先には、男⼥の必要分の卒団記念集を発送いたします。（１カ
所発送にご協⼒お願いいたします） 
男女両方の原稿に名前が記載されている指導者は、男女どちらかのチームから記念集をいただくように

してください。 

  



 

 

原稿⽤紙 例 

A４ 余⽩ 上下左右２cm  

※実際の原稿では枠は⼊りません 

この⿊枠内に収まるように 

作成してください。 
 


